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ENTREVISTA-SOLICITUD DE EMPLEO
Versión 2.

	Entrevista-solicitud de empleo

	PUESTO QUE SOLICITA


NOTA: Toda información aquí proporcionada será tratada confidencialmente
	FECHA

	
	SUELDO MENSUAL DESEADO
$

	INFORMACIÓN PERSONAL

	NOMBRE: 
	EDAD: 
	SEXO

	
	
	MASCULINO
	

	
	
	FEMENINO
	

	DOMICILIO

	F. DE NACIMIENTO
	NACIONALIDAD

	CIUDAD, ESTADO
	LUGAR DE NACIMIENTO

	VIVE CON
	PERSONAS QUE DEPENDEN DE USTED ECONÓMICAMENTE
	ESTADO CIVIL 

	SUS PADRES
	
	SU FAMILIA
	
	PADRES
	
	HIJOS
	
	SOLTERO
	
	DIVORCIADO
	

	PARIENTES
	
	SOLO
	
	CÓNYUGE
	
	OTROS
	
	CASADO
	
	OTRO
	

	¿PRACTICA ALGÚN DEPORTE? 
	SI
	
	NO
	
	¿TIENE LICENCIA DE MANEJO? 
	SI
	
	NO
	
	CLASE Y NUMERO DE LICENCIA 

	¿CUÁL? 
	PASATIEMPO FAVORITO
	SIENDO EXTRANJERO, QUÉ DOCUMENTOS LE PERMITEN TRABAJAR EN EL PAIS 


	NOMBRE DE CONTACTO EN CASO DE EMERGENCIA 


	PARENTESCO 
	NO. CELULAR 
	TEL. LOCAL 

	DATOS FAMILIARES

	Nombre
	Vive
	Finado (a)
	Domicilio
	Ocupación

	Padre

	
	
	
	

	Madre

	
	
	
	

	Esposa(o)

	
	
	
	

	Nombre (s) y edad (es) de los (as) hijos (as)


	ESCOLARIDAD

	NOMBRE
	DIRECCIÓN
	DE
	A
	No. DE AÑOS
	DOC. RECIBIDO

	PREPARATORIA O VOCACIONAL


	
	
	
	
	

	CARRERA PROFESIONAL


	
	
	
	
	

	OTRAS


	
	
	
	
	

	ESTUDIOS QUE EFECTUA EN LA ACTUALIDAD


	ESCUELA 
	GRADO 
	HORARIO

	CONOCIMIENTOS GENERALES

	¿QUÉ IDIOMAS HABLA?


	SOFTWARE QUE CONOCE
	OTROS TRABAJOS O FUNCIONES QUE DOMINA

	NIVEL DE DOMINIO ( %)
	
	

	EMPLEO ACTUAL Y ANTERIOR

	ACTUAL O ULTIMO
	Nombre de la compañía


	Tiempo que prestó sus servicios
DE:                               A:
	Puesto desempeñado 

	Teléfono

	
	Dirección


	Sueldo mensual
	Nombre de su Jefe (a) inmediato (a)
	Puesto de su Jefe (a)  inmediato (a)

	
	Motivo de separación


	ANTERIOR
	Nombre de la compañía


	Tiempo que prestó sus servicios
DE:                               A:
	Puesto desempeñado 

	Teléfono

	
	Dirección


	Sueldo mensual
	Nombre de su Jefe inmediato
	Puesto de su Jefe inmediato

	
	Motivo de separación



	¿PODEMOS SOLICITAR INFORMES DE USTED? SI____ NO ______ (RAZONES)



	COMENTARIOS DEL ENTREVISTADOR (A)


	INFORMACIÓN GENERAL

	PERSONA QUE LO RECOMIENDA

	¿TIENE PARIENTES LABORANDO EN EL INSTITUTO?  NO____
SI_____ NOMBRE (S) 
	¿PUEDE VIAJAR?  SI_____ 
NO_____ RAZONES

	¿TIENE USTED OTROS INGRESOS?  NO____   SI_____ DESCRIBALOS  


MONTO MENSUAL  $_____________________
	¿SU CÓNYUGE TRABAJA?  NO______ SI________ 
¿DÓNDE?  


PERCEPCIÓN MENSUAL  $___________________
	¿TIENE DEUDAS?  NO_______ SI_______ ¿CON QUIÉN?  

IMPORTE  $_______________________

ABONO MENSUAL $________________

	VIVE EN CASA PROPIA  NO_______ I_________
	PAGA RENTA  NO______ SI ________

RENTA MENSUAL $__________________
	¿TIENE AUTOMOVIL PROPIO?  NO _______SI_________

	A CUANTO ASCIENDEN SUS GASTOS MENSUALES

$
	FECHA EN QUE PODRÍA PRESENTARSE A TRABAJAR

	DOCUMENTACIÓN (Para ser llenado por el entrevistador)

	NO. DE SEGURIDAD SOCIAL
	
	COMPROBANTE DE DOMICILIO NO MAYOR A 2 MESES
	
	ACTA DE MATRIMONIO
	

	ACTA DE NACIMIENTO 
	
	2 FOTOGRAFÍAS TAMAÑO INFANTIL
	
	2 CARTAS DE RECOMENDACIÓN
	

	COMPROBANTE DE ESTUDIOS
	CURRICULUM VITAE
	
	CURP 
	

	BACHILLERATO
	
	
	
	
	

	LICENIATURA
	
	 IFE -INE
	
	
	

	MESTRÍA
	
	
	
	
	

	DOCTORADO
	
	COMENTARIOS

	OTRO
	
	

	COMENTARIOS DEL ENTREVISTADOR Y FIRMA
	HAGO CONSTAR QUE MIS RESPUESTAS SON VERDADERAS



____________________________________
FIRMA DE LA PERSONA SOLICITANTE


[bookmark: _GoBack]Nota: La información recabada en el presente documento, se utilizará con fines informativos, en ningún caso será considerada como criterio de selección de personal.
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